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1. INTRODUCCION

Las ensefianzas deportivas se configuran dentro del sistema educativo como
Ensefianzas de Régimen Especial, con el objeto de formar técnicos deportivos en
una determinada modalidad o especialidad deportiva.

Actualmente estan establecidos los titulos e implantadas las correspondientes
ensefianzas en las siguientes modalidades y especialidades: atletismo,
balonmano, baloncesto, deportes de montafa y escalada, deportes de invierno,
futbol y futbol sala, espeleologia, hipica, vela, buceo, judo, salvamento y
socorrismo, esgrima y piragidismo

Al superar las ensefianzas se obtiene el titulo de Técnico Deportivo (de Grado
medio) y de Técnico Deportivo Superior (de Grado Superior), en la
correspondiente modalidad o especialidad.

Para aquellas modalidades deportivas que no tienen publicado titulo, se
encuentran dentro del llamado “periodo transitorio”, es decir, con una estructura
de bloque comun de caracter oficial, un bloque especifico y un periodo de
practicas.

El CESED ofrece la posibilidad de matricularte en las ensefianzas deportivas y en
el bloque comun de las actividades de formacion deportiva del periodo
transitorio, siempre mediante los convenios establecidos entre el CESED y las
Federaciones deportivas espafiolas correspondientes.

Se pone en marcha una nueva via de acceder a estas enseflanzas a través de
esta plataforma on-line.

El objeto de este manual es la realizacidn de matriculas a nivel colectivo.

R
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2. ACCESO AL SISTEMA

Para poder solicitar la creaciéon de un nuevo usuario de Federacion, es necesario
gue lo solicite poniéndose en contacto con los responsables del CESED.

El acceso se realiza a través de la siguiente url

https://venus.csd.gob.es/matriculacesed/

= b m
et P TERG Lorspp

I inicio Oferta formativa

£Como me matriculo? Usuario _ Contraseiia _ ENTRAR

Solicitud de registro  ;Olvido su contrasefia?

o
. Las ensefianzas deportivas se configur@dentro del sistema

) educativo como Ensefianzas de Régimen ecial, con el objeto

R ! de formar técnicos deportivos en una d inada modalidad o

especialidad deportiva.

Actualmente estan establecidos los titulos e implantadas las
correspondientes ensefianzas en las siguientes modalidades vy
especialidades: atletismo, balonmano, baloncesto, deportes de
montafia y escalada, deportes de invierno, futbol y futbol sala,
espeleologia, hipica, vela, buceo, judo, salvamento y socorrismo,
esgrima y piraguismo.

Al superar las ensefianzas se obtiene el titulo de Técnico Deportivo
(de Grado medio) y de Técnico Deportivo Superior (de Grado
Superior), en la correspondiente modalidad o especialidad. Para
aquellas modalidades deportivas que no tienen publicado titulo, se
encuentran dentro del llamado “periodo transitorio”, es decir, con
una estructura de bloque comun de caracter oficial, un blogue
especifico y un periodo de practicas.

El CESED ofrece la posibilidad de matricularte en las ensefianzas
deportivas y en el bloque comun de las actividades de formacion
deportiva del periodo transitorio, siempre mediante los convenios
establecidos entre el CESED vy las Federaciones deportivas
espafiolas correspondientes.

Se poner en marcha una nueva via de acceder a estas
ensefianazas a través de esta plataforma on-line.

El objeto de este manual es la realizacion de matriculas a nivel
colectivo.

> El acceso se realiza con el NIF/NIE con el que se dio de alta el usuario.

> Si no conoce la contrasefa, puede solicitarla a través de la opcion éOlvidd
su contrasefia?, basta con que complete el NIF/NIE y se le enviara una
nueva clave al correo con el que se registré en el sistema.

s L
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3. MATRICULAS

3.1. ACCESO

CENTH) SURSHN DEENSERNALIS BEFIATNE

[ o= s Gy CSed®

Oferta formativa ;Como me matriculo? Bienveni{@:

Inicio

L
' Las ensefianzas deportivas se configuran dentro del
sistema educativo como Ensefianzas de Régimen
LN Especial, con el objeto de formar técnicos deportivos en
una determinada modalidad o especialidad deportiva.

Actualmente estan establecidos los titulos e implantadas
las correspondientes ensefianzas en las siguientes
J'j-_';‘t::; modalidades y especialidades: atletismo, balonmano,
\ { baloncesto, deportes de montafia y escalada, deportes de

[N invierno, fatbol y fatbol sala, espeleologia, hipica, vela,
- L buceo, judo, salvamento y socorrismeo, esgrima y
o piraglismo.

Al superar las ensefianzas se obtiene el titulo de Técnico
Deportivo (de Grado medio) y de Técnico Deportivo
Superior (de Grado Superior), en la correspondiente
modalidad o especialidad. Para agquellas modalidades
deportivas que no tienen publicado titulo, se encuentran
dentro del llamado “periodo transitoric”, es decir, con una
estructura de bloque comin de caracter oficial, un blogque
especifico y un periodo de practicas.

El CESED ofrece la posibilidad de matricularte en las
ensefianzas deportivas y en el blogue coman de las
actividades de formacion deportiva del periodo transitorio,
siempre mediante los convenios establecidos entre el
CESED y las Federaciones deportivas espafiolas
correspondientes.

Se poner en marcha una nueva via de acceder a estas
ensefianazas a través de esta plataforma on-line.

El objeto de este manual es la realizacion de matriculas a
nivel colectivo.

3.2. NUEVA MATRICULA COLECTIVA

Para la realizacién de una matricula colectiva, pulsaremos el botén de “Nueva
Matricula Colectiva”

e L
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Oferta formativa
Criterios de biisqueda

Tipo de consulta

Etapa

Consejo
Superior de
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)
2d®
CINTRD SUPERIRR O THSERANTAS DEFORINRS
Bienveni@: CRISTINA IRENE CUESTA GOMEZ
z BE
Buasqueda individual de matriculas

Especialidad

|

Afio de matriculacion

Estado de matricula

[2016

NUEVA MATRICULA COLECTVA
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3.2.1.CUMPLIMENTAR LOS DATOS SOLICITADOS

[&= = Gz Rl

T R

Orfertas formaties 2 e maty Bierreeridh: CRISTIMA IREME CUESTA GOMET H-
| .-

Matricula colectiva de alumnos

Tipo de entidad Entidad
Federaciin Nacinal ¥ — ~
Persona de contacto Mail de contacto

Olservaciones

| |

Etapa
[FERIODG TRANSITORID | csd) ]
Expee<iamledad
|BLOQUE COMUN CICLO INICIAL ]
Grupo:
[EL] ~]
' ci MED-C101 Bases del comporiamiento deportivg
W 102 MED-C102 Primenos auxilios
o C103 MED-C103 Actividad fisica, adaptada y discapacidad
o c104 MED-C104 Organizacidn deportiva

Carga de los alumnos a matricular

Descargar plantilla ussarios: E

Saibir lichere con los alumnos

SR DOCUMENTO LISSFLAR DOCUISE T

lum

Se deben incluir los siguientes datos para continuar con el proceso de
matriculacién colectiva:

Tipo de Entidad.
Entidad.

Persona de contacto.
Mail de contacto.
Etapa.

Especialidad.

Grupo.

Y
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Figura un campo de “observaciones” para cualquier aclaracién a realizar respecto
de la matriculacion.

3.2.2.DESCARGA DE PLANTILLA, CUMPLIMENTACION Y VALIDACION DE
DATOS

Para completar los datos de los alumnos que se van a inscribir en este proceso,
es necesario utilizar la plantilla Excel que proporciona el sistema. Es importante
descargar la plantilla cada vez que se vaya a producir una nueva matriculacién
masiva porque para estar seguros de que utilizan la ultima versién disponible.

”,

v Seleccionar la opcion “"Descarga Plantilla usuarios”:

[f==— Y= CSed®

Matricula colectiva de alumnos

Tigs de ewtidad 1 ikad

Federaciin Nackns ~ i
Persons de cosdacto Mol de comtacte
(Maers o mmes
[iepe
(PERacO0 TRANITORO | o) ~
o .
(BGOSR SO LD Wl ~
[ =
v (411] NED C101 Baret dal compantaminto dagurtvg
v w2 MED-C102 Primercs sundion
v cy NMED-C103 Acthvidad finka, adaptada y dacapackiad
v C1e NED-CI08 Organizackin deportva

Carge do hos ahumenrs & matebonlar

™)
NI

IR
.

v' Guardar el fichero en una ubicacion del disco duro. Al abrirlo, hay
gue asegurarse de “Habilitar edicidon” para permitir su escritura.
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XA Is D_Proyectos | < Documentos | [Vista protegida] - Microsoft Excel —
IniioInsertor  Disefio depagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista  PDF Architectd Crestor  Equipo © §

@) vistaprotegida _ Este archio procede de una ubiacion de Intemet y podria o s Seguro. Haga lc para obtener més detailes, | _ Habilta ediion <::
19 - fe
5

ITAR CONVALIDACION. BASTA CON COMPLETAR CON UNA =5~
COMPLETAR LOS DATOS DE NACIMIENTO ¥ NACIONALIDAD

DATOS PERSONALES: DATOS DE MACIMIENTO T NACIONALIDAD DATOS DE CONTACTO

PRIMER rechA
APELUDO() | APELLIDO  WAGIMIENTO ()

PROYINGIA | LOGALIDAD

sexor)  comvaupaciom AR eROVNGA | L0GAUDAD | pcionupap | SORFESEIECT. g OimECeioN FIsicA  C80IG POSTAL erovimcin

Y después habilitar las macros a través de la opcidn “Habilitar contenido”

[STN . B v U_Froyectos_ModuloMatniculas_Uocumentos_Matnculamasiva.xism - MICTosort EXcel

Inicio | Insetar  Diseio depagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  PDF Architectd Creator  Equipo

Cort: — ) == ==%
& Cortar Calibri -1 = ¥ | Siaustartedo General - ij‘ ﬁ‘?‘é Normal Buena Incorrecto == =
- 153 Copiar ~ £ .
Pegar N & S~ - ] Combinary centrar - @8- % g9 | %3 % Formato  Darformato | Neutral EEEE . rserter eimime
~ < Copiar formato 8= = A ® 7% condicional - como tabla ~ - - -
Portapapeles & Fuente . Alinzacién & Nimero & Estilos Celda
1) Advertencia de seguridad  Las macros se han deshabilitado. Habilitar contenido

ITAR CONVALIDACION, BASTA CON COMPLETAR CON UNA =5=
COMPLETAR LOS DATOS DE NACIMIENTO Y NACIONALIDAD

DATOS PERSONALES DATOS DE NAGIMIENTO Y NAGIONALIDAD DATOS DE CONTACTO

PRIMER SEGUNDD

FECHA PROVINCIA  LOCALIDAD
APELLIDO () APELLIDO HACIMIERTO ()

SEXO0 () CONVALDACION HACH 0 HACIMIENTO  NACIMIENTO

MACIONALIDAD movIL DIRECCION FISICA ~ CODIGO POSTAL

CORREO ELECT.
8]

v Se deben cumplimentar todos los campos obligatorios:

e Nif o pasaporte.

e Nombre y apellidos.

e Fecha de nacimiento.
e Sexo de cada usuario.
e Correo electrénico

e En caso de solicitar convalidacion, basta con completar con una “s”.

Es aconsejable completar los datos de nacimiento y nacionalidad.

10
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v Al finalizar, se deben validar los datos, a través de la opcion
“validar datos”.

En el caso de que falte alguno de los datos solicitados, figurara un mensaje,
indicando el campo que falta por cumplimentar:

C_PROYECTOS. _Document tos|

its Adobat

) o w o
= . g Fm =
S ajustar texto General ijg‘ %:2 Normal Buena Incorrecto o
S ooy centr - | 5~ % w0 | 5| Formatn Dacrormsto | SRR [Ciaie | [ETTT  | wector s Formato
g L @ ot condicional * como tabla * e - A A
n Nimers stios Celgas

- NIF 0 PARSAPORTE
- NOMBRE Y APELLIDOS
- FECHA DE NACIMIENTO

- EN CASO DE SOLICITAR CONUALIDACION, B3 1A CON COMPLE
- ES ACONSEJABLE COMPLETAR LOS DATOS DE NACIMIENTO Y NACIONALIDAD

.............................................

BRI i datos 3 4] Tl

Listo | |[Eom s ©—U

- = 848
FOBBN OB S,

Se debe cumplimentar el dato que figura como obligatorio y, posteriormente volver

a validar el documento.

Se procedera a guardar el fichero de Excel creado en nuestro equipo, para incluirlo

con posterioridad.

3.2.3.ADJUNTAR EL FICHERO CON LOS ALUMNOS

v' Para que permita realizar la carga del fichero, primero se deben
cumplimentar los siguientes campos obligatorios solicitados por pantalla:

Tipo de Entidad.
Entidad.

Persona de contacto.
Mail de contacto.
Etapa.

Especialidad.

O 0O O 0O O O

11
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o Grupo.

o MED-C101 Bases dol comportamionts deporive
o VED-C102 Primencs sudion
c1 MED-C103 Acivided Saica, adaptads y Sacapacided

v
v
v
VOl VEDCIN Orgaizacke depcrtes

Cargs de los alurmnos & matriculer

wwd

v Una vez cumplimentados los datos anteriores, procederemos a seleccionar

el documento que hemos cumplimentado, a través de la opcién

“Examinar”

12 L
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Matricula colectiva de alumnos

T e cntied tamens
Vederncn Naconsl v S

e ae—— W e |t

e .
o W | o =
R e = |
= =

v o MED-C ) Dot Sol compormmsenns Seportve

v on MED-C VI Primarcs sunilon

v o MEOCI) ATitad ban s nlaptats ; Suiapesiad

- e MED-CM Orpants acion Segertes

e e Mo s @ walirb vl

g

v" Por ultimo, seleccionar “Subir Documento”

[B=E = CSed®

Matricula colectiva de alumnos

SR i
feestarnans Y e
iy Sl iiiots

o
jiead

~
R Shorss e C)
3

v o D L101 Tarws Gl { omyir Lot B es

v o MEOC1J Frmres aurion

v <) MED CHO3 Achaded fuice. sdagtads § dncepatided
v e MED-L 108 Organicsciin deporive

Canga de los abumnos & matricular

v El sistema solicita confirmacion de los datos incorporados antes de
confirmarlos

v Si los datos figuran de forma correcta, seleccionar la opcion “Enviar
Solicitud de Matricula”:

13 L
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= g— ©
["‘ = CSed
[Pe—— .
Matriculs colectiva de alumnos
Confirmacién de matricula
Datos de la entidad;
e e vt ELOADE1E 529
]
DT
PR )
Aorves nemon
Matecias em Las que so matriculan:
e
g Crpeaasara Motens
o 2 opte AR MMNOCO “w Parars B COMEONETTED O
1o T W
RO Al 'i_‘ ’ \ v > b
X A OOUE ¢ AED AN Bca wN
" O BICHpRONE]
»“::-u‘u\\-: 0 :;‘:-,:'"_-.-.'. L0 aa R

Alumnos matrsculados:

1

s madante Core X
Shma, refarencis e s mas

===

En caso contrario, seleccionar la opcidn “Cancelar” e iniciar un nuevo proceso de

solicitud de matricula colectiva.

3.2.4.IMPRIMIR EL RECIBO CON LOS DATOS INCLUIDOS EN EL PROCESO

DE MATRICULACION

Una vez confirmados los datos, a través de la opcion “Enviar Solicitud de

Matricula”, se procedera a imprimir el recibo donde figuran todos los datos del
proceso de matriculacién, a través de “Imprimir Recibo”:

[ L




Consejo
Superior de
Deportes

[#= = &= CS20®

Matricula colectiva de alumnos

Resultado del proceso de matriculacién colectiva

Alumnos matricalados:

Alusnnes ma matriculados bien porgue ya estan matmolados paca la especialidad
seleccionada en este periodo o por error de datos o de sistema

===

S [ ——————— F T 1

Figurara un resguardo con los datos de la entidad, matricula y alumnos
matriculados, asi como el documento de pago e importe del mismo:

T
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CENTRO SUPERION DI EXCENANTAY EPIRTHAS

Resguardo de la matricula colectiva enviada el 23/08/2016 8:29:35

Datos de la entidad:

Entidad

Materias:

Bm: BLOQUE COMURN CICLO INICIAL
C101: MED-C101 Bases del comportamiento deportivo
€102 MED-C102 Primeros auxilios
C103: MED-C103 Actividad fisica, adaptada y discapacidad
C104: MED-C104 Organizacion deportiva

Alumnos matriculados:

Jnises O

I

16
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[fi==_d= (ST

CENTEY JUFERIR DE EMGEMANLAS REFURTWAS

Documento de pago de Matricula colectiva

1.- Datos de la entidad:

Entidad

Persona de contacto:

2.—I.iquidaciﬁn:
T N
BLOQLIE COMUN CICLD INICIAL
823 a5
Seguro escolar: 1.12€ x 1 alumnos menores de 28 ahos 112€
Precio publico completo del bloque coman: Nivel | 2500,00 €

e

En el concepto del ingreze, incluir la Referencia de la matricula y en caso de realizar el pago del Seguro excolar, expedificar la
cantidad ingresada en concepta de Segurn escolar y de |3 matraoula realiseda_
Para poder formalizar |a matricula, debe realizar el ingreso en la sipuente cuenta y aportar el justificante de pago al C30:
Numero de cuenta: E5 50 9000 0001 20 0200007144
JTitular: Conzejo Superior de Deportes
Entided: Banco de Expana

3.2.5.REALIZAR EL PAGO DE LA MATRICULA

Se debe proceder a realizar el pago siguiendo las instrucciones que figuran en el

documento de pago:

“Para poder formalizar la matricula, debe realizar el ingreso en la siguiente
cuenta y aportar el justificante de pago al CSD":

Namero de cuenta: ES 90 9000 0001 20 0200007144
Titular: Consejo Superior de Deportes
Entidad: Banco de Espafia

T2
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3.2.6.ESCANEAR EL JUSTIFICANTE DE PAGO

Una vez realizado el pago de la matricula se debe escanear el justificante de

pago y aportarlo al CSD.

Para adjuntar el justificante es necesario acceder a la matricula colectiva
correspondiente (Ver Consulta de Matriculas), seleccionarla y en el detalle de la

misma adjuntar el justificante (

3.3. CONSULTA DE MATRICULAS

El sistema ofrece dos tipos de busqueda diferentes.

a»
o ramne foe
D EDUCACION, CLLTURA Sepre
ft? o8 FEE 7=
e

Oferta formativa

Criterios de biasqueda

CSed®

Busqueda de matriculas colectivas

Etapa

Especialidad

M M
Tipo de entidad Entidad
Federacion Nacional ~ [BADMINTON ™
Referencia
[ESSE

v' Busqueda individual de matriculas: Buscador destinado a acceder a los

alumnos matriculados en los diferentes procesos de matriculacién masiva.

. e Conato
’xq SERMAL  DF ESUCACION CULTURA C Superor é
2 ¥ DEPORTE Degortes

Inicio Oferta formativa ;C6mo me matriculo?

Oferta formativa

Criterios de bisqueda

CSed®

.
LENTRA SUPEROR [ DXSERMATAS DEPORTTILS

Bienveni@: CRISTINA IRENE CUESTAGOMEZ  [FY JR]
£188

Tipo de consulta Busqueda individual de matriculas

Etapa Especialidad

| |
Afio de matriculacion Estado de matricula

[2016 |

VOLVER

[ 18 L
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v' Busqueda de matriculas colectivas: Destinado al acceso de las

diferentes remesas enviadas.

ap
o Consep
. ‘5% DEHMAA  DE EDUCAION, CULTURA c Superior ée
¥ ¥ DEPORTE Degortes

Inicio Oferta formativa :Como me matriculo?

Oferta formativa

Criterios de biasqueda

Bienveni@: CRISTINA IRENE CUESTAGOMEZ [Ty

[lipoiieleonsnba Busqueda de matriculas colectivas

CSed®

CENTH) SUPERIOR [ SRSERAATAS EPOITING

3.3.1.BUSQUEDA DE MATRICULAS COLECTIVAS

)
(o
IACT Gopmo  mNSTAG 3
ft’i BoMA  BriEoon Ey o

Inicio  Ofertaformativa  ;Cémo me matriculo?

Oferta formativa

Criterios de bisqueda

Etapa Especialidad

\ |
Tipo de entidad Entidad

[Federacién Nacional [ATLETISMO
Referencia

\ |

s

Pt ——

BE

Bienveni@:

Tipo de consulta lBa d . lecti

|Busq de matriculas
Etapa Especialidad
\ \
Tipo de entidad Entidad
|Federacién Nacional |BADMINTON
Referencia
[ ]

| ]

VOLVER

Se completaran los criterios de seleccidn deseados y se pulsa el botén “Buscar
matriculas colectivas” El sistema mostrara la lista correspondiente a dichos

criterios.

[ 19 L
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Bienveni@:

Oferta formativa

Inicio £Como me matriculo?

Oferta formativa

Criterios de bisqueda

D LR ETEL Busqueda de matriculas colectivas

Etapa Especialidad

[ [
Tipo de entidad Entidad

[Federacion Nacional [BADMINTON
Referencia

Matriculas colectivas

Referencia Enviada por Especialidad Fecha Detalle
BLOQUE COMUN CICLO

16C0000045 BADMINTON T 23/08/2016 m

Podemos acceder al detalle de cada una a través del icono !? “Consulta de la
Matricula Masiva”

Se muestran los datos de la matricula colectiva y los datos de los alumnos que

figuran en ella )
CSed®

T

[' i WER R

Bienveni@: CRISTINA IRENE CUESTA GOMEZ “-

Inécio Oferta formativa 2C4mo me matriculo?

Oferta formativa

Datos de la matricula colectiva: 16C0000006

Entidad Fecha de envio
ATLETISMO 260872016
Persona de contacto m

Observaciones

I |

Documentacion a aportar

Documento Requerido Estado Fecha Accién Observaciones para el alumno

Seguro escolarTasas v Incorporade ¢y 26/08/2016

DESCARGAR RECINO DE LA MATHS COLFCTVA

Listado de matriculas

Mat.Colectiva Referencia Alumno Estado Acdones Recibo
OQUE COMUN  26/08/2016 Pendiente de -
SECIRO0IOE R ICHIcR000E 1CL0 INICIAL  11:27:50 validacion a ®

20



3
a®

Consejo
Superior de
Deportes

Si pulsamos el icono [? correspondiente a la columna Acciones de la lista de
matriculas, accedemos al detalle de la matricula del alumno.
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Podemos descargar el recibo con los datos de la matricula colectiva, pulsando el
botén “Descargar recibo de la matricula colectiva”

3.3.2.ADJUNTAR JUSTIFICANTE DE PAGO GLOBAL

Al tratarse de una matricula colectiva, el justificante de pago se corresponde a
todo el lote. Para adjuntarlo, seleccionar

El Ultimo paso consiste en adjuntar el justificante de pago escaneado:

En el detalle de la matricula colectiva
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Oferta formativa

Datos de la matricula colectiva: 16C0000006

Fecha de envio
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Entidad
ATLETISMO
Persona de contacto
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Seleccionar el icono correspondiente a la columna Acciones de la lista de

Documentacion a aportar
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Adjuntar Documento

Ruta del archivo

Examinar_._|

SUBIRDOCUMENTO [l CANCELAR
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Seleccionar el fichero con el justificante escaneado y Subir documento

Una vez subido, el documento figura como Incorporado
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Oferta formativa

Datos de la matricula colectiva: 16C0000008

Entidad Fecha de envio
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Podemos consultarlo en cualquier momento, seleccionando el icono
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Y después el icono Q
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